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 Utvecklar IT-iden
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|KT-plan for Ungérde skola

Syfte: Att klargdra skolans inriktning med anvandningen av IKT i undervisningen.
Styrdokument: Laroplan, Kommunens skolplan och I T-strategi

Vision.

Nuléage.

Ungérde skola ar en trygg och lugn skola for alla som vistas dar. Det &@r en
rolig och inspirerande arbetsplats for personal och elever. Elever och foraldrar
har maximalt inflytande pa den niva som ar majlig. Eleverna far med sig de
redskap som behtvs mot en oséker och foranderlig framtid med den teknik som
utvecklas. Eleverna tar ansvar och arbetar malinriktat. De utvecklar ” egna”
sétt att |ara och vi talar intelangrei tids-, alders- och klassrumsbegrepp.
Biblioteket ar ett informationscenter i var skola.

Datortillgangen &r c:a 5 elever/dator. De flesta elever beharskar det nddvandiga
handhavandet. IKT anvands som ett naturligt hj&l pmedel.

Bade personal och elevgrupper har erhallit dataundervisning inom olika
program.

Dock behovs altid kontinuerlig fortbildning.

Eleverna har ett IKT-rad for att bevaka elevernas intressen och varaen
spjutspets vad gdler datoranvandningen. En IKT-grupp med rektor
(adjungerad), tekniker och representanter fran arbetsenheterna bevakar frégorna
kring kompetensutveckling och teknik.(Arbetsuppgift enl. bil 2).

Datorn har blivit ett oundvikligt redskap i undervisningen. Lotus Notes &r vart
kommunikationsforum. Mycket information, |&rare emellan, sker idag via denna
kanal. Eleverna anvander dock helst andra kommunikationskanaler. (Egen
email, msn, sms, blogg)

Elever och pedagogisk personal skall varaval fortrogna med handhavandet av
IKT. Eleven ges likvardig mojlighet att vinna kunskap ur den information som
erbjuds. IKT:s hardvara skall altid vara uppgraderad och fungerava peda-
gogiskt.

Eleven skall:
*  Naupp till véramal for datorhantering.(Bil.1).

Pedagoglsk personal skall:
Behérska datorhantering enl. skolans mal for datorhantering.(Bil 2).

*  Upprétta en indivduell plan for ITK-1&rande tillsammans med eleven, enligt
bilaga”mal for datoranvandning” och utvecklingsplan. (Bil 3).

*  §advmant trana upp sin fardighet inom IKT.

*  Upprétta en individuell plan for ITK-fortbildning, enligt

bilaga”mal for datoranvandning’

Vid ae-konferenser féra en pedagogisk debatt dar IKT tillsammans med ett

elevaktivt arbetssétt, fokuseras.

*



Foréaldrar:

*  Skall genom regelbunden information ges majlighet till alt storre
inflytande.

* Skolan utvecklar hemsidan till informationskanal mellan foralder/skola.

Natverk:
Nétverk och kringutrustning skall vara pedagogiskt val fungerande och konti-
nuerligt uppgraderas genom tekniker.

Etik:

Etiken pa nétet skall varagod enligt " forhalIningssétt vid datoranvandning” (bil
4). Detta skall ske genom information och samtal. " Utbildning” for alla elever
sker i borjan av varje |asarsstart.(IK T-pedagog initierar)

I nformation - kommunikation:

L otus Notes med email och databaser skall varavart sétt att kommuniceralokalt
och internationellt. Elever har tillgang till sin internationella adress.
(elev.elevsson@mail.malung.se) och elevmail viavdg.malung.se.
Kommunikation kan ske mellan skola och hem i badariktningarna.

Organisation:
* Skolan har en IKT- grupp med foljande representanter: IKT- pedagog,
tekniker, en larare fran varje arbetslag och rektor (adjungerad).
* Elevernas IKT- rad i & 3-6 och i 7-9 med representanter fran varje handledar-
grupp.
* Centrala | T- enheten

Genomforande:

* Kontinuerlig IKT-forthildning av pedagogisk personal

* Tillfalliga stodinsatser angaende datorhantering. (IKT-gruppen)

* Elevutbildning enligt "mal for datorhantering”

* Aterkommande IK T-punkt under ae-konferenserna

* Ae-konferenserna & nyhetsansvarig for information till foraldrar genom
hemsidan.

* Regelbundna genomgangar av etik och forhalIningssétt for alla elever.
(IKT- pedagog)
(Rutiner finns angivet i skolans” Forhallningssatt vid dator-anvandning”. Vid
ev. snedsteg skall olikaldsningar och konsekvenser vara magjliga.

* |[KT-grupp som tillvaratar behoven av pedagogisk utveckling,
kompetensutveckling, teknikstdd och erfarenhetsspridning.

Uppfdljning: Sker i samband med uppfdljningen av skolans arbets- och utvecklingsplan,
en gang per |1&sr.
IKT- grupp och elevernas IKT- rad deltar i uppfoljning av IKT-planen.

Planen &r utarbetad i samrad med IKT-pedagog, pedagogisk personal och rektor



Mal for datoranvandningen (elever)

Bil 1

Omrade Kunna 1 Kunna3 Kunna 6 Ma & 9

Datorvana Kunna séttaigang och stangaav | Kunna tangentbordets flesta Kunna spara pa den enhet som for | Ha viss kéannedom om nétverk och
datorer och skrivare. funktioner tillfallet & lamplig. skrivare.

Kunna skrivaeller ritamed hjalp | Kannatill begrepp som: Kunna soka efter filer. Kunnaanvandasig av enklare
av datorn. a - diskett enhet Ladda ur en digital kamera filhantering:

Kéannatill négra begrepp som hor | c: - harddisk Scannain en bild. * Kénnedom om olikafilformat.
till datorarbetsplatsen: bildskarm, | d: - CD-enhet Kéannatill utforskaren/den har Kéannatill betydelsen av virus-
tangentbord, mus... n: /u: - ndtverksenheter datorn skydd och brandvéagg
Kunnatakort med digital Kunnaloggaut och in pa Kannatill vad god ergonomi &
kamera. natverket. vid datoranvandning.

Tilldmpning | Kunna gora enkla produktioner | Kunna spara Oppnaoch skriva | Kunna gora produktioner och Kunna utforma sina produktioner
med hjap av de program som ut ett dokument. redovisningar som innehdller text | snyggt med hjdp av de layout- och
finns pa enhetens datorer. Kunnaanvandasig av foljande | och bild (multimedia). bildredigeringsprogram som finns.
Kunnagain och ut ur lampligt funktioner i ordbehandling Kunnaintegrera olika program. Folja skolans regler for dator-
program, galv eller tillsammans |e forhandsgranskning Kunna organisera arbetet paegen | anvandning.
med en kamrat. e stavningskontroll katal og. Ska hadiskuterat vett och etikett
Tadatakorkort (forskolans). e vajaoch andrateckensnitt | FOljaskolansregler for dator- painternet.

Fdlja skolans regler for dator- o justeratext (vanster, hoger |a@nvandning.
anvandning. och centrering)
Folja skolans regler for dator-
anvandning.
Soka Kéannatill att man kan Kénnatill en del sbkmotorer Kunna soka pa Internet med hjalp | Kunna anvanda ett kallkritiskt

Kommunicera

kommuniceramed hjélp av e-
post
Kéannatill att Internet finns.

Kunna skicka och taemot e-
post

Kunna sdkainformation i
uppslagsverk pa CD-rom.

av sbkmotorer och amnesportaler.
Kunna hittainformation pa
Internet och kunna sortera sa att
antalet tréffar minskas.

Kunna bifoga dokument med e-
post.

Ska hadiskuterat vardet av
kallkritik.

ténkande vid sbkning av
information.

Ha kénnedom om végar som finns
for att kunna kommunicera med
och knyta nationella och interna-
tionella kontakter.

Ha kénnedom om faror som kan
finnas med att |&gga ut egna upp-
gifter och bilder panétet




Bil 2

Mal for datoranvandningen gallande
Pedagogisk Personal

Datorvana.
» Kunna tangentbordsfunktionerna
» Kunnaenklare filhantering. (Utforskaren, mappar- katal oger, nétverkshantering)

» Varavd fortrogen med program som Word, Explorer, Lotus Notes och Power Point samt
de pedagogiska program som anvands i undervisningen

» Kunnaavhjdpaenklare datorfel

» Sjdvmant tréna upp sin fardighet inom IKT.

Tilldampning.

» Kunna producera dokument med text och bild i Word och Power Point.

» Kunnaintegrera olika program. (Explorer — Word — Lotus Notes)

» Kunnahjélpligt anvanda IKT- utrustning som kamera, projektor, scanner och
cd- brannare

Soka
Kommunicer a.

» Kunna skicka och ta emot email med bilfogade dokument.
» Kunnatade av informationen i Lotus Notes databaser.

> Kannatill sskmotorer och hur man soker painternet.
>

Ha k&nnedom om vilka véagar det finns for att utveckla
internationella kontakter.



Arbetsbetsuppgifter for IKT-gruppen 2010-2011

| den lokala IKT- planen framhalles ar betssatt dar datorn, som ett naturligt pedagogiskt
hjalpmedel, helt ar integrerad i undervisningen pa alla stadier. Skolans K T-
organisation skall tillvarata behoven av pedagogisk utveckling, kompetensutveckling,
teknikstod och erfarenhetsspridning. For detta andamal finnsen IKT- grupp.

Syfte: Att samordna arbetet i att bibehdlla och vidareutveckla den pedagogiska
kompetensen och tillgangligheten i ett v&l pedagogiskt fungerande ndtverk med
kringutrustning

Deltagare:  Rektor (adjungerad)
Tekniker
IKT- pedagog
Representant 7-9
Representant 3-6
Representant F-2
Representant Forskolan
Representant Resurscenter

Pedagogik: Erbjuda kontinuerlig kompetensutveckling inom IK T- omradet.
Introducera vart IKT- handhavande for nyanstallda vid terminsstart.
Bevaka IKT- frégor vid ae- konferenser samt initiera och aktualisera den
pedagogiska debatten.

Teknik: Ansvarafor nyanskaffning av IKT- utrustning, underhall och férandringar. Allt
ur ett IKT- pedagogiskt perspektiv.

Etik: Handhainformationen om etik och regler samt palampligt sétt
atgarda oetiskt IKT- handhavande.

M Gten: IKT- gruppen tréffas var fjarde vecka med start vid terminens bdrjan

Spridning: Utvecklingen bor delges andra genom var hemsida och genom
ev. studiebesok.
Protokoll delges varje arbetsenhet.

Atgarder laséret 10/11
Datakunskap for ar 7 och 8 enl. md for datoranvandningen. (Ind.utvecklingsplan)
Individuell fortbildning for personal.
Ny hemsida under malung.se. Webredakttrer utbildas.

Rev.Lima 2010-05-12



Utvecklingsplan IKT (elever)

Kunnal

Datorvana

Signatur

Bil 3

Kunna séttaigang och stéanga av datorer och skrivare.

Kunna skriva eller ritamed hjalp av datorn.

Kéannatill négra begrepp som hor till datorarbetsplatsen: bildskarm,
tangentbord, mus...

Kunnatakort med digital kamera.

Tillampning

Kunna gora enkla produktioner med hjdp av de program som finns
pa enhetens datorer.

Kunnagain och ut ur lampligt program, sjav eller tillsammans
med en kamrat.

Tadatakorkort (forskolans).

Folja skolans forhallningssétt vid datoranvandning.

S6ka/ kommunicera

Kannatill att man kan kommunicera med hjélp av e-post

Kannatill att Internet finns.

Elev Handledare



Utvecklingsplan IKT (elever) Bil 3

Kunna 3 Klass..............

Datorvana Signatur
Kunna tangentbordets flesta funktioner

Kéannatill begrepp som: a - diskett enhet, ¢: - harddisk,d: - CD-
enhet, n: /u: - ndtverksenheter

Kunnalogga ut och in pa natverket.

Tillampning

Kunna spara 6ppna och skriva ut ett dokument.

Kunna anvanda sig av foljande funktioner i ordbehandling
e fdrhandsgranskning

e stavningskontroll

e vdjaoch andrateckensnitt

e justeratext (vanster, hoger och centrering)

Folja skolans forhalIningssétt vid datoranvandning.

Soka/ kommunicera

Kannatill en del sbkmotorer
Kunna skicka och ta emot e-post
Kunna soka information i uppslagsverk pa CD-rom.

Elev Handledare



Utvecklingsplan IKT (elever)

Kunna 6

Datorvana

Bil 3

Signatur

Kunna spara pa den enhet som for tillfallet ar [amplig.

Kunna sbka efter filer

Ladda ur en digital kamera

Scannain en bild.

Kannatill utforskaren/den har datorn

Tillampning

Kunna gora produktioner och redovisningar som innehdller text och
bild (multimedia).

Kunnaintegrera olika program.

Kunna organisera arbetet pa egen katal og.

Kéannatill skolans forhallningssétt vid datoranvandning.

S6ka/ kommunicera

Kunna stka pa Internet med hjalp av sokmotorer och
amnesportaler.

Kunna hittainformation pa Internet och kunna sortera sa att antal et
traffar minskas.

Kunna bifoga dokument med e-post.

Ska ha diskuterat vardet av kallkritik.




Utvecklingsplan IKT (elever)

Mal ar 9 E

Datorvana

Bil 3

Signatur

Haviss kdnnedom om nétverk och skrivare.

Kunna anvandasig av enklare filhantering:
* Kannedom om olika filformat.

Kéannatill betydel sen av virusskydd och brandvégg

Kannatill vad god ergonomi & vid datoranvandning

Tillampning

Kunna utforma sina produktioner snyggt med hjalp av de layout-
och bildredigeringsprogram som finns.

Kéannatill skolans forhallningssétt vid datoranvandning.

Skall ha diskuterat vett och etikett pa internet.

S6ka/ kommunicera

Kunna anvanda ett kallkritiskt tdnkande vid sokning av
information.

Ha ké&nnedom om végar som finns for att kunna kommunicera med
och knyta nationella och internationella kontakter.

Ha ké&nnedom om faror som kan finnas med att 1&gga ut egna upp-
gifter och bilder panétet

Elev Handledare




Bil 4
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08 tills vidare

Férhallningssédtt vid datoranvdndning ar F-6

Pa var skola dr malsdattningen att med sunt férnuft, respekt och dialog skapa en
trivsam och etiskt riktig IKT- milj6. Vi anvdnder vardat sprak och dsljer inte
var identitet.

1. Egen katalog skall innehdlla hégst 80 Mb. Programfiler exe, dll m.fl. skall ej
forekomma. Vi bestdller inte material fran internet och dndrar inte datorns
grundinstdllning.

Vid tillsdgelse skall elev omedelbart rdtta till missférhdllande.
I annat fall intrdder annan lgsning pa datorarbetet under viss tid.

2. Spel och chat sker pd icke arbetstid. Under arbetstid hanteras detta av
handledare/undervisande ldrare som liknande, icke datarelaterad, aktivitet.

3. Datorn och 6vrig IKT- utrustning dr arbetsredskap.
Sabotage sd att utrustning eller ndtverk férddrvas innebdr annan l6sning pa
datorarbetet under viss tid.

4. Hantering av materiel som innehdller vald, rasism, porr, drogrelaterat eller
krdnkande innehdll innebdr annan I6sning pa datorarbetet under viss tid.

5. Att féroldmpa och krdnka andra innebdr annan lésning pd datorarbetet under
viss tid.

Beslut om lgsningar, for elev som ej tillampar vart férhallningssdtt enligt ovan,
tas av IKT- pedagog, handledare och arbetsenhet i samrad. Bersrd fordlder
informeras.

Elevkatalogerna innehdller endast skolarbete varfér IKT- tekniker/ pedagog har
full behérighet i arbetet med den nédvdndiga supporten.
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2010 tills vidare. Rektor/ IKT-ansvarig/ arbetsenheten 7-9

Bil 4

Regler for anvandning av skolans datorer ar 7-9

Pa var skola ar malsattningen att med sunt fornuft, respekt och dialog skapa en trivsam och etiskt
riktig IKT- miljo.

For att skolarbetet med hjalp av datorer och natverk skall fungera kravs anda att man foljer ett antal
regler och anvisningar.

1. Skrivinte ut mer &n en gang. Kommer ingen utskrift prata med larare. Anvand farg endast till
redovisning

2. Spel och chat ar férbjudet under lektionstid

3. Egen katalog far ej éverstiga 80 MB och inte innehalla musikfiler
Avsiktligt brott mot detta innebar varning.
Aterupprepning innebér avstangning fran datorhantering under 1 vecka och handledaren
kontaktar vardnadshavaren.

4. Programfiler (exe, dll, bat, VBS m.fl) far inte laddas ner eller forekomma pa egen katalog

Avsiktligt brott mot detta innebéar avstangning 1 vecka och handledaren kontaktar vardnads-
havaren.

Noo

Du far inte lata ndgon annan anvanda ditt anvandarkonto

Du far endast logga in pa ditt eget anvandarkonto

Hantering av materiel som innehaller vald, rasism, porr, drogrelaterat eller krankande
innehall ar forbjudet

Du far inte forcera de lasprogram som finns och inte andra befintliga installningar eller forsto-
ra datautrustning.

Avsiktligt brott mot detta innebar avstangning 2 veckor och ersattningsskyldighet. (Ersattning
for forstord utrustning eller timkostnad for aterstéllande av system).
Handledaren kontaktar vardnadshavaren.

Du far inte manipulera med natverket. (Ex. orsaka storningar, dataintrdng, délja identitet)
Digital mobbing, férolampning eller krankning ar strangt férbjudet

Avsiktligt brott mot detta innebar avstangning 4 veckor, ersattningsskyldighet och eventuellt
polisanmalan.
Handledaren kontaktar vardnadshavaren.

Upprepad och avsiktlig forseelse efter en avstéangning innebar ytterligare avstangning dubbel

tid.

Elevkatalogerna skall endast innehalla skolarbete. IT- tekniker och IKT- pedagog har full behorighet i
arbetet med den noédvandiga supporten.

Ansvarsforsakran

For att fa anvanda skolans datorer kravs att denna ansvarsforsakran ar undertecknad av elev och
foralder/malsman.

Harmed intygar vi att vi &r inforstddda med och tagit del av gallande foreskrifter och bestammelser
samt pafoljder vid brott mot reglerna. Férsakran géller ett lasar.



